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continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

CONTRATACAO DE SERVICOS PARA REALIZACAO DE EVENTOS INSTITUCIONAIS PELO COREN-MG,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.1. O(s) servico(s) objeto desta contratacao sao caracterizados como comum(ns), em conformidade com o inc. XIlII,
art. 6° da Lei 14.133/2021.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
1.2. O servigo é enquadrado como nao continuo.
Prazo de vigéncia

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao € até 31 de dezembro do ano da assinatura do instrumento, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacao encontra embasamento na Resolucao COFEN n° 353/2009, que confere aos conselhos regionais de
enfermagem atribuicoes para promover estudos e campanhas para o aperfeicoamento profissional, bem como o que
dispde o inc. XXI, art. 7° do Regimento Interno da autarquia, aprovado pela Decisao Normativa n° 113/2025,
homologado pela Decisao COFEN n° 144/2025.

Art. 7° Compete ao Coren-MG, como 6rgédo de fiscalizacéo e disciplinar, a aplicacdo de normas materiais ou procedimentais
aplicadas ao exercicio profissional ou ético-disciplinar, observadas as diretrizes gerais editadas pelo Cofen, especialmente:

XXI - promover estudos, campanhas, capacitacdo e eventos técnico-cientificos e culturais visando a valorizacédo do profissional,
seu bem-estar e o aprimoramento de todos 0s que compdem a Profissdo de Enfermagem;
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A referida contratacao visa atender demandas de eventos promovidos pelo Setor de Eventos e do Coren-MG com
objetivo de capacitacao dos profissionais de enfermagem nas diversas areas de atuacao, eventos em comemoragao
a Semana da Enfermagem, em maio, cujo objetivo € a capacitacao e a valorizacao do profissional de Enfermagem,
Encontro Mineiro de Técnicos e Auxiliares de Enfermagem — EMITA, Reunides com os Enfermeiros Responsaveis
Técnicos de Minas Gerais, com objetivo de discutir a organizacdo dos processos de trabalho em Enfermagem e
eventos solenes a serem realizados nos auditérios da Sede do Coren-MG sob a proposta de capacitacao e interacao
entre camara técnica, diretoria e profissionais da enfermagem.

A sequir, serao detalhadas as expectativas para as principais acoes planejadas:

® Simposio Anual: Sera planejado um simpoésio por ano, com atividades programadas tanto no periodo da manha
quanto a tarde.

* Eventos similares ao Coren Talks: Estao previstos eventos deste formato, com o objetivo de garantir a
continuidade e o sucesso da programacao de discussoes e troca de conhecimento.

* Semana da Enfermagem: A abertura da Semana da Enfermagem ocorre com atividades que visam valorizar a
profissao e promover a educacao continuada dos profissionais de enfermagem.

* Jantar para o Prémio Florence: Um jantar especial esta planejado em homenagem ao prémio Florence
Nightingale que reconhece os profissionais que se destacam na enfermagem mineira.

® Evento para Técnicos e Auxiliares de Enfermagem: Sera realizado um evento voltado para técnicos e auxiliares
de enfermagem, no "Dia do Técnico e Auxiliar de Enfermagem", destacando a importancia desses profissionais
na saude.

e EMITA (Encontro Mineiro de Terapias Avancadas): O evento sera realizado, com atividades no turno da manha
e atarde, oferecendo atualizagtes e discussdes sobre as terapias mais recentes.

® Congressos: Esta prevista a realizacao de congressos, com capacidade para 500 pessoas aproximadamente,
cada um com duracao de 3 dias, com programagao extensa de manha e a tarde, abordando temas relevantes
para o setor da enfermagem e saude.

Essas solicitacoes sao baseadas na previsao de crescimento e no formato das acdes que buscam promover a
educacao, o reconhecimento e a valorizacao da profissao de enfermagem em Minas Gerais. O planejamento
cuidadoso dos recursos e da infraestrutura para esses eventos visa garantir a melhor experiéncia para os
participantes e o éxito nas atividades realizadas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

CONTRATACAO DE SERVICOS PARA REALIZACAO DE EVENTOS INSTITUCIONAIS PELO COREN-MG,
conforme condigOes estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia. O detalhamento de
cada Grupo de itens encontram-se no ETP e no Anexo | deste TR.

3.1 OUTRAS INFORMACOES PERTINENTES E RELEVANTES A CONTRATACAO

3.1.1 A contratada, além de fornecer a infraestrutura necessaria para a realizagao do(s) evento(s) quando contratado,
devera prestar os servicos conforme conceituado a seguir:

a) Planejamento: Consiste na identificagdo do evento junto ao DECTE; levantamento do nivel de
complexidade; escolha do local com vistoria técnica acompanhado de empregado designado pelo Coren-MG
e alocado no DECTE; avaliacao de infraestrutura necessaria e providéncias para tal; avaliagcao da cidade sede
onde sera realizado o evento (BH ou INTERIOR DE MG) e estruturas existentes para atendimento ao
evento; distribuicao de salas e areas do evento para o atendimento das demandas do Coren-MG.

b) Organizacao: Consiste na selecao e alocagao de recursos humanos e materiais; identificacao e montagem
de ambientes;
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) Execucao: Consiste na supervisao dos trabalhos nos niveis de execucao e coordenagao; conducao dos
trabalhos de todos os seus aspectos conducao, supervisao e atendimento a todas as atividades simultaneas
realizadas no(s) evento(s); supervisdao e acompanhamento das atividades durante o evento com
profissionais da empresa (alimentagao, seguranca, sonoriza¢ao, recep¢ao, secretaria e etc).

3.1.2 A Contratada devera responsabilizar-se, integralmente, pelas demandas do Coren-MG, considerando-se as
seguintes etapas, quando cabiveis:

a) ldentificac@o das necessidades do Coren-MG para o(s) evento(s).

b) Levantamento do nivel de complexidade de organizagao do(s) evento(s).

c) Locacao de espaco(s) fisico(s).

d) Apoio técnico e administrativo integral ao DECTE por meio de seu preposto.

e) Selecao e alocagao de recursos humanos.

f) Identificacao e montagem de ambientes.

g) Distribuicao de atribuicao e tarefas junto aos profissionais alocados na execucao dos servigos.
h) Analise e selecao de cardapios a serem servidos.

3.1.3 Sobre os itens da Planilha Descritiva dos Itens e a prestacao dos servicos em geral, a Contratada devera
observar, no minimo, o que segue:

3.2 Locacgao de Espaco Fisico

a) Locacao de espaco fisico para reunidoes e comissoes de trabalho, sendo sala para até 10 pessoas em
formato escolar ou reuniao para comissoes de trabalho incluindo pranchdes ou mesas retangulares e cadeiras.
Com ar condicionado, boa ventilacao e ilumina¢ao. Acesso a sanitarios préximos ao espaco fisico.

b) Locacao de espaco fisico para treinamentos com capacidade de 100 (cem) pessoas, com ar condicionado,
boa ventilacao e iluminacao, com infraestrutura similar a sala de aula com equipamento de audiovisual
completo inclusive projetor, computador, cadeiras e mesas, de acordo com a necessidade do evento. Devera
ter espaco para credenciamento e Coffee Break, banheiros que comportem o numero de pessoas de ambos os
Sexos.

c) Locacao de espaco fisico para alimentacao/refeicoes para até 200 (duzentas) ou 300 (trezentas) pessoas em
mesas e cadeiras para jantar, com ar condicionado, com palco, pedestal para microfone, boa ventilagao e
iluminacao, com espaco para montagem buffets e circulacao de garcons. Devera ter espaco
para credenciamento e Coffee Break, banheiros que comportem o nimero de pessoas de ambos 0s sexos.

d) Locacao de espaco fisico para auditorios com capacidade de 200 (duzentas), 300 (trezentas), 400
(quatrocentas), 500 (quinhentas), 700 (setecentas) ou 1000 (mil) pessoas, com ar condicionado, boa ventilacao
e iluminagao, com equipamento de audiovisual completo inclusive projetor, computador, cadeiras e mesas, de
acordo com a necessidade do evento com palco, pedestal para microfone, pulpito, porta bandeiras (no minimo
de 4 mastros). Devera ter espaco para credenciamento e Coffee Break, banheiros que comportem o niamero de
pessoas de ambos 0s sexos.

3.2.1 Os espacos indicados acima deverao ser ofertados com estas caracteristicas minimas, podendo o Coren-MG
excepcionalmente e a depender do evento a ser realizado, demandar espacos com outras caracteristicas e
dimensdes. E permitido ao Coren-MG requisitar modificacoes temporarias na estrutura do local, inclusive a colocagéo
de paredes divisorias.

3.2.2 Os espacos deverao contar com instalagdes sanitarias dimensionadas e compativeis com o niumero de pessoas
previsto para a ocupacao desses, inclusive no que se refere a instalagbes sanitarias adaptadas a pessoa com
necessidades especiais.
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3.2.3 Quando da solicitacao da locacao de espacos para a realizacao de eventos, a Contratada devera apresentar ao
Contratante, no minimo 3 (trés) propostas alternativas de espacos, cabendo ao DECTE do Coren-MG escolher a
opc¢ao que melhor atenda as necessidades.

3.2.3.1 Cabera a Contratada realizar negociacao dos valores junto a potencial subcontratada, visando buscar o
maior desconto possivel, tendo em vista o dever da administracdo de resguardar o interesse publico e de
obedecer ao principio da economicidade.

3.2.3.2 Além disso, escolhida a opcao pelo Coren-MG, a Contratada devera demonstrar, por meio de notas
fiscais de locacoes ja efetuadas pela subcontratada, para a Administracao Publica ou para particulares, ou
ainda por outros meios idoneos, que o valor da locagao esta compativel com o mercado, para espacos de
mesmas caracteristicas.

3.2.3.3 Quando da apresentacao das 03 (trés) opcoes de locais que contenham as caracteristicas necessarias
a realizacao do evento, a Contratada devera discriminar os itens inclusos em cada espaco e apresentar, em
relacao a todos os espacos em potencial, no que couber, o seguinte:

a) endereco completo;
b) a localizagao através de mapa real,

c) site ou fotografias com registro da fachada, saguao, auditorios, espacos de circulacao e area para
servico de Coffee Break que permitam a visualizagao necessaria para possivel aprovacao do espaco;

d) presenca de acessibilidade para portadores de necessidades especiais, como rampas, elevadores e
sanitarios especificos;

e) lista de todos os equipamentos para sonorizacao, equipamentos acessorios e mobilidrios que ja
contemplam o espaco, caso existam no local, que possam ser utilizados sem cobrancga adicional ao valor
da correspondente diaria.

3.2.4 O DECTE do Coren-MG ficara responsavel pela checagem legal do espaco escolhido quanto a locacao,
impostos, taxas, alvaras, licencas, autorizacoes e tudo o que for necessario a sua utilizacao e a realizacao do evento,
inclusive laudo do corpo de bombeiros.

3.2.5 As 03 (trés) opcoes de local exigidas para realizacao do evento poderao ser previamente vistoriadas pelo
DECTE do Coren-MG, de acordo com o evento e quantidade de pessoas previstas, sendo que o espaco
disponibilizado devera atender as caracteristicas e necessidades minimas de acordo com o perfil do evento, e devera
também: proporcionar conforto e seguranca aos participantes; possuir boas condi¢cdes de iluminacao; possuir sistema
de ar condicionado; possuir banheiros higienizados, de acordo com a legislacao sanitaria e de facil acesso; possuir
condicdes fisicas adequadas para projecao de imagens, quando for o caso; nao apresentar sinais de mofo,
de umidade e defeitos nas instalacoes elétricas; estar em condicbes com as normas de saude; ser local de facil
acesso; possuir acesso facilitado aos portadores de deficiéncia fisica; possuir rotas de fuga e saida de emergéncia
sinalizadas, bem como toda a estrutura contra incéndio e panico.

3.2.6 O DECTE do Coren-MG analisara as opgoes, de modo que o local escolhido reflita a melhor relacao custo-
beneficio para o bom desempenho do evento, obedecendo ao padrao de seguranca, mobilidade e qualidade
compativel.

3.2.7 O espaco devera atender a necessidade da agenda do evento para viabilizar a montagem prévia, quando
necessario.

3.2.8 Para todos os Grupos, havendo a contratacao de mais de um espaco fisico para um mesmo evento, 0S mesmos
deverao obrigatoriamente estar localizados no mesmo endereco.

3.2.9 Locais sugeridos para locagao de auditdrio e salao para Eventos em Belo Horizonte-MG (Grupo 1)
a) Centro de Convencoes AMMG;

b) Centro de Convencgoes CDL;
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c) AC Minas Associacdo Comercial e Empresarial de Minas;
d) Hotel Mercury BH,;

e) Centro de Convencdes do Dayrell;

f) Casa da Palestrante BH;

g) Teatro do Sesi Minas;

h) Teatro Sesc Palladium;

i) Centro Cultural Unimed;

j) Minas Centro.

3.2.9.1 As localidades citadas no subitem anterior sao meramente referenciais, podendo a contratada oferecer
outros locais, desde que atendidas as caracteristicas minimas deste Termo de Referéncia.

3.3 Alimentacao e Bebidas

3.3.1 A alimentacao e bebidas fornecidas pela Contratada deverao atender as exigéncias dos 6rgaos competentes de
fiscalizacao sanitaria compreendendo os itens contidos e especificados na planilha anexa,;

3.3.2 Quando houver os servicos de jantar, coffee break, café da manha ou coquetel, a Contratada devera
providenciar, sem qualquer 6nus adicional ao Coren-MG, recursos humanos necessarios para a realizacao do evento,
tais como: cozinheiras e auxiliares de cozinha, devidamente uniformizados, bem como disponibilizar material
necessario tais como: loucgas, inox de boa qualidade (balde de gelo, bandejas, rechauds e outros) e material de
servico e limpeza, como guardanapos, gelo, caixas térmicas, enfim, tudo aquilo que for necessario para o servico
de alimentacao, conforme definido pelo Coren-MG estando os custos inclusos nos itens correspondentes.

3.3.3 Os alimentos fornecidos deverao ser entregues/servidos, em perfeito estado, observando-se, na data da entrega
/servico, as seguintes especificacdes: preparados no dia da entrega; assados ou fritos no dia da entrega; apresentar
Otima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos; nao apresentar manchas, queimaduras,
presenca de insetos ou de moluscos e de pontos especificos de bolores, brocas ou larvas.

3.3.4 Os produtos requisitados nao poderao ser expostos a intempéries da natureza, tais como: chuva, sol, calor
excessivo. Os produtos solicitados deverao ser acondicionados em embalagens e /ou recipientes limpos e
apropriados. Além disso, as caixas para o transporte dos produtos deverao ser térmicas nos casos em que 0s
géneros requisitados necessitem de ambiente apropriado para conservacao.

3.3.5 A avaliagcao da qualidade do produto sera realizada por pessoa designada pela administracao para essa
finalidade. Todos os itens que compdem o servigo de alimentacao deverao estar a disposicao e em perfeito estado no
prazo maximo de 02 (duas) horas antes do inicio do evento.

3.3.6 Estarao inclusos na alimentacao: toda a mao de obra necessaria para sua producao, taxas de servico, impostos
e tributos, acessorios e materiais que forem necessarios ao seu respectivo fornecimento.

3.3.7 Qualquer prejuizo, dano ou extravio ocorrido as loucgas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, mesas,
cadeiras, toalhas ou outros itens serao de responsabilidade da Contratada, nao podendo repassa-los em nenhuma
hipotese ao Coren-MG.

3.3.8 Os produtos nao pereciveis ou 0s que nao se exigem consumo imediato, exemplo disso, agua mineral, somente
serao contabilizados, para fins de pagamento, os efetivamente consumidos.

3.3.9 A equipe de colaboradores da contratada usara traje apropriado e mesas de apoio, com material de qualidade
compativel com o evento.

3.3.10 Os cardapios indicados e oferecidos pela Contratada deverao obrigatoriamente ser elaborados/assinados por
nutricionista responsavel e serao objeto de avaliacao por parte do Coren-MG.
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3.3.11 E de responsabilidade da Contratada o fornecimento de alimentos de boa procedéncia e que tenham sido
preparados de acordo coma as normas da Vigilancia Sanitaria. Além disso, a Contratada é responsavel pela
conservacdo de todos os alimentos fornecidos, devendo estar em recipientes especificos para este fim, e
condicionados separadamente em embalagens térmicas, encontrando-se todos dentro da data de validade. A

Contratada respondera por qualquer intoxicagao originaria deste fornecimento.

3.3.11.1 Caso os espacos locados para Belo Horizonte e RMBH sejam fora de ambiente hoteleiro, ndo serdo
utilizados os servicos de alimentagcao previstos no Grupo 1 deste TR. Havera a contratagao dos servigos
previstos no Grupo 2. Contudo, se os espagos locados para o referido evento forem dentro de ambiente
hoteleiro, se faz necessario o fornecimento de alimentagao conforme tabela do Grupo 1. Tal condicionante se
justifica pela experiéncia obtida em contratos anteriores firmados no ambito do Coren-MG, em que o setor de
Eventos constatou que a alimentacao em ambiente hoteleiro costuma ser exclusiva do proprio hotel, com preco
de mercado diferente, além disso, para eventos que acontecem dentro de ambiente hoteleiro o habitual é a
centralizacao da responsabilidade em uma unica Contratada, pratica que atende as necessidades do Coren-
MG, inclusive com ganho em economia de escala.

3.3.12 DETALHAMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS DE ALIMENTACAO

3.3.12.1 O cardapio do Coffee Break, Coquetel, Café da Manha e Jantar Institucional sera definido junto a
Contratada com antecedéncia minima de 5 dias, mediante aprovacao da organizacao do evento.

3.3.12.1.1 Para todos os servicos de alimentacao, nao havera cozinha disponivel nos locais dos eventos;
3.3.12.1.2 Todos os alimentos devem ser servidos frescos e quentes.

3.3.12.2 Jantar Institucional

3.3.12.2.1 A entrada, as bebidas e a sobremesa deverao ser servidas em bandejas pelos garcons.
A empresa devera disponibilizar o numero necessario de profissionais e todo o material necessario para
o atendimento dos participantes durante todo periodo.

3.3.12.2.2 Sugestao de itens minimos para o Jantar Institucional:
3.3.12.2.2.1 Opcoes de Entradas:
FINGER FOOD E CANAPES:

Blini de berinjela e tomate seco, Bombons de ovos de codorna com kiwi, Palmito Imperial, Rolé de
mucarela de bufala recheada com tomate seco e rucula, Medalhao de palmito: fatia de palmito
envolta em bacon, gergelim branco e preto, Canapé de azeitona verde recheada com salsinha
crespa, Canapé de cheddar com pimenta biquinho, Canapé de pétalas de damascos recheadas
com queijo brie e geleia de pimenta, Canapé com creme de queijo, manga e presunto
Parma, Canapé: borboletas de salaminho, Canapé de presunto com fios de ovos e cereja, Canapé
de catupiry com geleia de damasco e bacon, Canapé rosbife com cebola caramelada, Canapé de
salmao, Crocante Veneza — Torradinha, salaminho, alcaparras, Flor de gorgonzola com pera, Flor
de presunto Parma com damasco, Flor de salmao, Canudinho de creme de frango com
catupiry, Rosinha de galinha, Cestinha de frango com abacaxi, Cestinha de filé asiatico, Carpaccio

de lagarto, Picadilli — lagarto e molho vinagrete, Massa de crepe verde recheada com presunto
Parma e alho-poro, Fina massa de panqueca com recheio cremoso de maca, presunto Parma e
racula.

3.3.12.2.2.2 OPCOES DE SALGADOS ASSADOS E FRITOS

Batatinha assada recheada com creme de queijo, Bombom de palmito, Meia lua de palmito: massa
italiana com recheio cremoso de palmito, Champignon recheado com gorgonzola, Cestinha
recheada de gorgonzola com pera, Flor de queijo feta com maracuja, Folhado de tomate seco e
ricota, Folhado de palmito, Folhado com gergelim, recheado com creme de espinafre, Folhado de
queijo com ameixa, Folhado de presunto com aspargos, Folhado com parmesao, recheado com
presunto, Folhado recheado com presunto, fios de ovos e bacon, Folhado de fios de ovos,
damasco e bacon, Folhado de frango com catupiry, Folhado com gergelim, recheado com
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frango, Folhado com recheio cremoso de lombo, Folhado de salmao com gergelim, Pastel folhado
de queijo e presunto, Massa filo crocante recheada com creme de alho-poré, Pao folha recheado
com fiambre de peru, tomate seco e rucula, Quiche de ricota com tomate seco e
manjericao, Quiche de quatro queijos, Quiche de queijo, alho-pord e damasco, Quiche de queijo e
presunto, almofadinha de requeijao com abobrinha e atum, ameixa com bacon e peito de
peru, baby burguer com cebola caramelizada, baby quiche de pupunha e alho poré

baby quiche de bacon com alho por6, blini de peito de peru, cerejinha de mucarela de bufala com
lombinho canadense, cerejinha de mucarela de bufala com peperone, dadinhos de queijo coalho
com peperone e cebola cristal, damasco com catupiry, medalhao de frango com puré de batata e
gengibre, medalhao de frango com brotinho de agriao, pudim de bacalhau, quindim de
calabresa, talete de pupunha, almofadinha de requeijao com presunto parma e
cheddar, almondega de frango asiatica com lemon pepper, baby burger de lombo com chutney de
abacaxi, baby quiche de damasco com geleia, bufala com zucchini, dadinhos de coalho com
tapioca e cuscuz de camarao, dadinho de coalho com pepperoni e sweet grape, mousse de
presunto copa com figos turcos, mousseline de pupunha com pao australiano, petit cheese cake
de peito de peru, quindim de bacalhau com camarao thay, terrine de carne com confit de cebolas
caramelizadas, batata recheada (queijo e paprica / gorgonzola / parma e alecrim), bombom
salgado, empada (frango/palmito/queijo), folhados (bacon com fios de ovos /queijo e bacon/cebola
/chester com abacaxi), mini esfiha (carne/frango/ricota), mini quiche (4 queijos/alho poro e bacon
/tomate seco), pao de queijo recheado com bob6 de camarao, pastel assado (carne/frango/queijo/
presunto), trouxinha folhada (presunto/camarao/queijo/ gorgonzola/frango), vol au vent de brie com
damasco, batata gratinada (queijo e paprica / presunto de parma /gorgonzola), folhado (chester
com abacaxi / bacon com fios de ovos/queijo com mel da terra), mini quiche (presunto com milho
/ricota com damasco/legumes), trouxinha folhada (camarao / frango / gorgonzola/queijo brie com
banana), vol au vent (camarao / brie com damasco/ricota com espinafre), bobozinho de camarao
dos deuses, cigarrete de presunto/queijo, coxinha de frango (com ou sem catupiry), coxinha de
tomate seco, crocante de bacalhau, crocante de carne com olivas, croquete de alho pord, coxinha
de peito de peru, esfera de acarajé, espetinho de frango com bacon, espetinho de
lombo, Napolitano, pérola caprese, pérola de abobora com carne seca, pérola de mandioca com
calabresa, pérola de queijo com cabelinho de anjo, quibe (com ou sem catupiry), rissoles (carne
/queijo/camarao/carne seca/ frango, almofadinha de baroa com camarao, croquete de batatas com
calabresa e olivas verdes, croquete de salmao, crocante de bacalhau com olivas, pérola de
abobora com carne seca, pérola de creme de milho com copa, pérola de queijo com cabelinho de
anjo, pérola de cogumelos trufado, pérola siciliana com tomate seco, surpresinha de presunto com
chévre.

3.3.12.2.2.3 OPCOES DE SALADAS BUFFET A SEREM SERVIDOS

Bouquet de Folhas (folhas nobres), Caprese— César (croutons, azeite, parmesao, alface
americana, peito de frango desfiado, molho ceasar), Combinacao de farfale com alho poré e
pharma, Cuscuz Marroquino com frutas secas, Queijos com folhas, Coleslaw (Repolho, repolho
roxo, cenoura e limao), Waldorf (maca verde, aipo, nozes e uvas passas, abacaxi), Salada Tropical
— Folhas e frutas.

3.3.12.2.2.4 OPCOES DE CARNES VERMELHAS A SEREM SERVIDOS

Escalopes ao molho L'ancienne (mostarda francesa), Filé ao molho de jaboticabas, Filé ao molho
de pimenta biquinho e cebolas negras ao shoyo, Filé ao poivre (3 tipos de pimentas), Filé com
cebolas caramelizadas, Filet ao mix de cogumelos, Mignon com mostarda e mel, Mini tornedor ao
molho de gorgonzola, Picanha suina ao molho barbecue, Lombo suino recheado com ricota,
bacon e damasco, Lombo suino recheado com tomate seco, manjericao e ricota.

3.3.12.2.2.5 OPCOES DE CARNES BRANCAS A SEREM SERVIDOS

Frango grelhado ao perfume de ervas finas frescas, Linguado com améndoas ao molho de limao
siciliano, Poupiette linguado com molho de camarao, Salmdo com molho de maracuja, Salmao
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com molho de alcaparras, Salmao com crosta de gergelim negro e creme azedo, Salmdo com
molho de coco e gengibre, Surubim defumado ao molho pesto de manjericdo, Linguado a Belle
Meuniere.

3.3.12.2.2.6 OPCOES DE ACOMPANHAMENTOS A SEREM SERVIDOS

Arroz Branco, Arroz com Brocolis, Arroz de Carreteiro, Arroz ao Alho, Arroz de Tamboril, Creme
Bruleé Aspargos, Conchiglione ricota e nozes (ao molho creme leite fresco com
alecrim), Conchiglione ricota e nozes (ao molho creme leite fresco e alho pord), Espaguete com
ragu de carne bovina (lagarto), Legumes salteados (cenoura , abobrinha, pupunh e aspargos) com
um toque de ervas finas, Mini batatas douradas ao azeite e alecrim, Musseline alho por6 salteados
com castanhas, Penne oriental (frango, ervilha, aspargos, améndoas), Penne com creme de leite
fresco, melao rosado e pharma com raspas de limao. Puré de banana da terra, Puré de batata
baroa ao perfume de mel, Tagliatelle com bacon e pesto de ervas, Terrine salmao, Feijao
Tropeiro, Farofa de Ovos, Farofa.

3.3.12.2.2.7 OPCOES DE SOBREMESAS A SEREM SERVIDOS

Crépe Suzette, Profiterole, Créme Brulée, Mousse de Chocolate, Mousse de Fruta, Cheesecake de
Goiabada, Torta Holandesa, Torta de Morango, Torta de Limao, Torta de nozes, Petit
Gateou, Tiramissu. Devera ser ofertada opcao de sobremesas diet.

3.3.12.2.2.8 Deverao ser fornecidos todos os materiais, mao de obra e utensilios necessarios a
prestacao, dos servicos.

3.3.12.2.2.9 No preco de todos os servicos de alimentos e bebidas deverao estar inclusos: servico
de garcom, utensilios de Buffet, com todos os componentes necessarios para a realizacao do
servico solicitado, Talheres em inox, Bandejas e réchauds em inox, Xicaras e pires de louca
branca, Tacas de vidro, Garrafas térmicas em inox, Jarras em vidro ou cristal, incolor e liso sem
ornamentos excessivos, Toalhas em gorgorao + reposicao (cor a ser escolhida), sem quaisquer
desenhos ou estampas, Aparadores em quantidade suficiente, Guardanapos brancos de
papel, Indicadores em acrilico para garrafas de café e para jarras de suco, informando o
conteudo, Sachés de acucar, Sachés de adocante, Palhetas descartaveis para café, Lixeira
inox, Gelo em cubo, Barras de gelo.

3.3.12.3 Coffee Break

Coffee Break -
TIPO 1

COFFEE BREAK TIPO 01 SIMPLES PARA 30 PESSOAS

* 02 litros de café quente, sem acucar com sachés de adogante e agucar

® 04 litros de Suco de primeira linha, sendo 01 de uva light, 02 de uva comum, 01 de péssego
comum

* 03 garrafas pet de 02 litros de Refrigerante de primeira linha, sendo 01 sabor guarana
comum, 01 sabor guarand zero, 01 sabor cola comum.

* 60 paes de queijo tipo coquetel macio e novo

® 180 salgados assados e fritos a serem selecionados nas op¢oes do cardapio.

¢ 30 mini sanduiches a serem selecionados nas opcdes do cardapio.

* 30 bombons de nozes ou 30 bombons de uva ou 30 paes de mel com cobertura de chocolate
(caseiro) ou 02 bolos de cenoura (redondo) com cobertura de chocolate ou 02 bolos de
chocolate (redondo) com cobertura de chocolate ou 02 bolos de limao (redondo) com
cobertura de limao, ou 02 bolos de maga aproximadamente 16 fatias cada bolo.

* 30 saladas de frutas no copinho 150ml com colherzinha

* Material: 01 aparador mesa banquete 2m x 0,90m, 02 toalhas de mesa banquete na cor
branca, palha (bege), cinza ou preta, bandejas ou travessas de aco inox ou prata ou louca na
cor branca para dispor os alimentos harmoniosamente, xicaras e pires de porcelana para
servir café, tacas de vidro para refrigerantes e sucos, jarras para sucos/refrigerantes, porta-
guardanapos e guardanapos, tina ou similar a caixa térmica com gelo para gelar as bebidas.

* Equipe: 01 garcom para servir bebidas e repor os salgados durante o coffee break.
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COFFEE BREAK TIPO 02 PARA 60 PESSOAS

* 04 litros de café quente, sem actcar com sachés de adocante e agucar

® 08 litros de Suco de primeira linha, sendo 02 de uva light, 04 de uva comum, 02 de péssego
comum

* 06 garrafas pet de 02 litros de Refrigerante de primeira linha, sendo 02 sabores guarana
comum, 01 sabor guarana zero, 02 sabores cola comum e 01 sabores cola zero

® 120 paes de queijo tipo coquetel macio e novo

® 360 salgados assados salgados assados e fritos a serem selecionados nas opc¢des do

cardapio.
Coffee Break - * 60 mini sanduiches a serem selecionados nas opcoes do cardapio
TIPO 2 * 60 bombons de nozes ou 60 bombons de uva ou 60 paes de mel com cobertura de chocolate

(caseiro) ou 04 bolos de cenoura (redondo) com cobertura de chocolate ou 04 bolos de
chocolate (redondo) com cobertura de chocolate ou 04 bolos de limao (redondo) com
cobertura de limao, ou 04 bolos de maga aproximadamente 16 fatias cada bolo.

® 60 saladas de frutas no copinho 150ml com colherzinha

* Material: 01 aparador mesa banquete 2m x 0,90m, 02 toalhas de mesa banquete na cor
branca, palha (bege), cinza ou preta, bandejas ou travessas de ago inox ou prata ou louca na
cor branca para dispor os alimentos harmoniosamente, Xicaras e pires de porcelana para o
café, tacas de vidro para refrigerantes e sucos, jarras para sucos/refrigerantes, porta-
guardanapos e guardanapos e tina ou similar caixa térmica com gelo para gelar as bebidas.

® Equipe: 03 garcons para servir bebidas e repor os salgados durante o coffee break.

COFFEE BREAK TIPO 03 PARA 90 PESSOAS

* 05 litros café quente, sem acucar com sachés de adocante e acucar

® 03 litros de chocolate quente

® 12 litros de Suco de primeira linha, sendo 03 de uva light, 06 de uva comum, 03 de péssego
comum.

* 09 garrafas pet de 02 litros de Refrigerante de primeira linha, sendo 03 sabores guarana
comum, 01 sabor guarana zero, 03 sabores cola comum e 02 sabores cola zero.

® 150 paes de queijo tipo coquetel macio e novo.

® 450 salgados assados e fritos a serem selecionados nas op¢oes do cardapio.

® 90 mini sanduiches a serem selecionados nas opcdes do cardapio

* 90 bombons de nozes ou 90 bombons de uva ou 90 paes de mel com cobertura de chocolate
(caseiro) ou 06 bolos de cenoura (redondo) com cobertura de chocolate ou 06 bolos de
chocolate (redondo) com cobertura de chocolate ou 06 bolos de limao (redondo) com
cobertura de limao, ou 06 bolos de maga aproximadamente 16 fatias cada bolo.

® 90 saladas de frutas no copinho 150ml com colherzinha

* Material: 01 aparador mesa banquete 2m x 0,90m, 04 toalhas de mesa banquete na cor
branca, palha (bege), cinza ou preta, bandejas ou travessas de a¢o inox ou prata ou louca na
cor branca para dispor os alimentos harmoniosamente, xicaras e pires de porcelana para
café e chocolate quente, tacas de vidro para refrigerantes e sucos, jarras para sSucos
/refrigerantes, porta-guardanapos e guardanapos e tina ou similar caixa térmica com gelo
para gelar as bebidas.

* Equipe: 05 garcons para servir bebidas e repor os salgados durante o coffee break.

Coffee Break -
TIPO 3

3.3.12.3.1 O cardapio do Coffee Break sera definido pelo DECTE junto a Contratada com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias da data estipulada do evento.

3.3.12.3.2 OPCOES DE SALGADOS ASSADOS E FRITOS

Batatinha assada recheada com creme de queijo, Bombom de palmito, Meia lua de palmito: massa
italiana com recheio cremoso de palmito, Champignon recheado com gorgonzola, Cestinha recheada de
gorgonzola com pera, Flor de queijo feta com maracuja, Folhado de tomate seco e ricota, Folhado de
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palmito, Folhado com gergelim, recheado com creme de espinafre, Folhado de queijo com
ameixa, Folhado de presunto com aspargos, Folhado com parmesao, recheado com presunto, Folhado
recheado com presunto, fios de ovos e bacon, Folhado de fios de ovos, damasco e bacon, Folhado de
frango com catupiry, Folhado com gergelim, recheado com frango, Folhado com recheio cremoso de
lombo, Folhado de salmdo com gergelim, Pastel folhado de queijo e presunto, Massa filo crocante
recheada com creme de alho-por6, Pao folha recheado com fiambre de peru, tomate seco e
rucula, Quiche de ricota com tomate seco e manjericao, Quiche de quatro queijos, Quiche de queijo, alho-
por6 e damasco, Quiche de queijo e presunto, almofadinha de requeijao com abobrinha e atum, ameixa
com bacon e peito de peru, baby burguer com cebola caramelizada, baby quiche de pupunha e alho poré
baby quiche de bacon com alho pord, blini de peito de peru, cerejinha de mucarela de bufala com
lombinho canadense, cerejinha de mucarela de bufala com peperone, dadinhos de queijo coalho com
peperone e cebola cristal, damasco com catupiry, medalhao de frango com puré de batata e
gengibre, medalhao de frango com brotinho de agriao, pudim de bacalhau, quindim de calabresa, talete
de pupunha, almofadinha de requeijao com presunto parma e cheddar, almondega de frango asiatica
com lemon pepper, baby burger de lombo com chutney de abacaxi, baby quiche de damasco com
geleia, bufala com zucchini, dadinhos de coalho com tapioca e cuscuz de camarao, dadinho de coalho
com pepperoni e sweet grape, mousse de presunto copa com figos turcos, mousseline de pupunha com
pao australiano, petit cheese cake de peito de peru, quindim de bacalhau com camarao thay, terrine de
carne com confit de cebolas caramelizadas, batata recheada (queijo e paprica / gorgonzola / parma e
alecrim), bombom salgado, empada (frango/palmito/queijo), folhados (bacon com fios de ovos /queijo e
bacon/cebola/chester com abacaxi), mini esfiha (carne/frango/ricota), mini quiche (4 queijos/alho poro e
bacon/tomate seco), pao de queijo recheado com bob6 de camarao, pastel assado (carne/frango/queijo/
presunto), trouxinha folhada (presunto/camarao/queijo/ gorgonzola/frango), vol au vent de brie com
damasco, batata gratinada (queijo e paprica / presunto de parma /gorgonzola), folhado (chester com
abacaxi / bacon com fios de ovos/queijo com mel da terra), mini quiche (presunto com milho/ricota com
damasco/legumes), trouxinha folhada (camarao / frango / gorgonzola/queijo brie com banana), vol au
vent (camarao / brie com damasco/ricota com espinafre), bobozinho de camarao dos deuses, cigarrete
de presunto/queijo, coxinha de frango (com ou sem catupiry), coxinha de tomate seco, crocante de
bacalhau, crocante de carne com olivas, croquete de alho pord, coxinha de peito de peru, esfera de
acarajé, espetinho de frango com bacon, espetinho de lombo, Napolitano, pérola caprese, pérola de
abobora com carne seca, pérola de mandioca com calabresa, pérola de queijo com cabelinho de
anjo, quibe (com ou sem catupiry), rissoles (carne/queijo/camarao/carne seca/ frango, almofadinha de
baroa com camarao, croquete de batatas com calabresa e olivas verdes, croquete de salmao, crocante
de bacalhau com olivas, pérola de abdbora com carne seca, pérola de creme de milho com copa, pérola
de queijo com cabelinho de anjo, pérola de cogumelos trufado, pérola siciliana com tomate
seco, surpresinha de presunto com chévre.

3.3.12.3.3 OPGCOES DE MINISSANDUICHES A SEREM SERVIDOS

Croissant recheado com pasta de tomate seco, Croissant recheado com pasta de ricota, Croissant
recheado com pasta de frango, Croissant com mucarela, requeijao e alface, Croissant com presunto,
mucarela, requeijao e alface, Croissant com lombinho fatiado e pedacos de abacaxi, Croissant com
mucarela, lombinho fatiado, requeijao e alface, Minissanduiche de pao de forma com pasta de tomate
seco, Minissanduiche de pao de forma com pasta de ricota, Minissanduiche de pao de forma com pasta
de frango, Minissanduiche de pao de forma com pasta de atum e alface, Minissanduiche de pao de
batata com pasta de tomate seco, Minissanduiche de pao de batata com pasta de
frango, Minissanduiche de pao de batata com pasta de atum e alface, Minissanduiche de pao de batata
com mucarela, requeijao e alface, Minissanduiche de pao de batata com presunto, mucarela, requeijao e
alface, Minissanduiche de pao de batata com mucarela, lombinho fatiado, requeijao e
alface, Minissanduiche de pao de batata com peito de peru, mucarela, requeijao e alface, Minissanduiche
de pao de batata com lombinho fatiado e pedacos de abacaxi, Minissanduiche de pao ciabatta com
mucarela, lombinho fatiado, requeijao e alface, Sanduiche de pao de forma com pasta de tomate
seco, Sanduiche de pao de forma com pasta de ricota, Sanduiche de pao de forma com pasta de
frango, Sanduiche de pao de forma com pasta de atum e alface, Sanduiche de pao de batata com pasta
de tomate seco, Sanduiche de pao de batata com pasta de frango, Panini com mucarela, lombinho

Camara Nacional de Modelos de Licitagoes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 10 de 40
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Arualizagdo: DEZ/2025.



fatiado, requeijao e alface, Panini de peito de peru, mucarela, requeijao e alface, Bruschetta, Sanduiche
de lombinho fatiado e pedacos de abacaxi, Sanduiche de pao ciabatta com mucarela, lombinho fatiado,
requeijao e alface.

3.3.12.3.4 OPCOES DE SOBREMESAS

Pao de mel, Brownie, Bombom de morango, Bombom de nozes, Quindim, Cupcake, Bombom de
coco, Brigadeiro.

3.3.12.4 Coquetel

COQUETEL TIPO 1 PARA 30 PESSOAS
SALGADOS ENTRADA:

* 60 canapés de queijo brie e damasco ou canapés
de gorgonzola com geleia de pimenta e nozes ou
canapés de presunto com fios de ovos,

* 60 barquetes de salpicao de frango ou 60
brusquetas de tomate, queijo e manjericao

SALGADOS QUENTES:

® 60 espetinhos de filet com bacon/molho barbecue
ou 60 espetinhos de filet de frango/ molho roseé,

®* 120 salgados assados e fritos a serem
selecionados nas opcdes do cardapio.

DOCES:

* 30 bombons com recheio de abacaxi ou 30
bombons com recheio de coco ou bombons com
recheio de uva (a fruta)

* 30 bombons com recheio de nozes ou bombom
com recheio de morango (a fruta).

BEBIDAS:
Coquetel TIPO 1

* 04 refrigerantes primeira linha pets 2 litros cada,
sabores cola e guarana (02 sabores cola, 01 na
versao zero e 01 com acucar e 02 sabores
guarana 01 na versao zero e 01 com agucar)

® 05 litros Sucos de primeira linha sabores uva e
péssego (2 litros uva comum, 01 uva zero, 02
péssegos comum)

MATERIAL: 01 aparador mesa banquete 2m x 0,90m, 01
aparador mesa redonda, 02 toalhas de mesa banquete
tecido jacquard na cor palha, branca ou cinza; 01 toalha
de mesa redonda tecido jacquard na bege ou marfim ou
creme ou rosa ou azul ou prata, arranjo floral (natural )
para mesa de buffet, bandejas ou travessas de acgo inox
ou prata ou louga na cor branca para dispor os alimentos
harmoniosamente e todo material necessario para servir
incluindo (bandejas, tacas de vidro para servir bebidas,
caixas térmicas, cubos de gelo, jarras de vidro, porta
guardanapos e guardanapos, etc.)
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EQUIPE: 02 garcons para servir bebidas e repor os
salgados durante o coquetel

COQUETEL TIPO 2 PARA 60 PESSOAS
SALGADOS ENTRADA:

® 120 canapés de queijo brie e damasco ou
canapés de gorgonzola com geleia de pimenta e
nozes ou canapés de presunto com fios de ovos,

* 120 barquetes de salpicao de frango ou 120
brusquetas de tomate, queijo e manjericao

SALGADOS QUENTES:

e 350 salgados assados e fritos a serem
selecionados nas opcdes do cardapio.

* DOCES:

* 60 bombons com recheio de abacaxi ou 30
bombons com recheio de coco ou bombons com
recheio de uva (a fruta)

®* 60 bombons com recheio de nozes ou bombom
com recheio de morango (a fruta).

BEBIDAS:

Coquetel TIPO 2 * 08 refrigerantes primeira linha pets 2 litros cada,

sabores cola e guarana (04 sabores cola, 02 na
versao zero e 02 com acucar e 04 sabores
guarana 02 na versao zero e 02 com agucar)

* 10 litros Sucos de primeira linha sabores uva,
péssego e caju (04 de uva comum, 02 de uva
light, 02 de péssego comum, 02 de caju comum)

MATERIAL: 01 aparador mesa banquete 2m x 0,90m, 01
aparador mesa redonda, 02 toalhas de mesa banquete
tecido jacquard na cor bege, branco, cinza ou prata; 01
toalha de mesa redonda tecido jacquard na cor bege,
marfim, creme, rosa ou prata, arranjo floral (natural )
para mesa de buffet, bandejas ou travessas de acgo inox
ou prata ou louga na cor branca para dispor os alimentos
harmoniosamente e todo material necessario para servir
incluindo (bandejas, tacas de vidro para servir bebidas,
caixas térmicas, cubos de gelo, jarras de vidro, porta
guardanapos e guardanapos, etc.)

EQUIPE: 03 garcons para servir bebidas e repor os
salgados durante o coquetel e 01 supervisor

COQUETEL TIPO 3 PARA 120 PESSOAS
SALGADOS ENTRADA:

® 240 canapés de queijo brie e damasco ou
canapés de gorgonzola com geleia de pimenta e
nozes ou canapés de presunto com fios de ovos,

Camara Nacional de Modelos de Licitagoes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 12 de 40
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Arualizagdo: DEZ/2025.



® 240 barquetes de salpicao de frango ou 240
brusquetas de tomate, queijo e manjericao

SALGADOS QUENTES:

® 240 espetinhos de filet com bacon/molho
barbecue ou 240 espetinhos de filet de frango/
molho rosé,

* 500 salgados assados e fritos a serem
selecionados nas opcdes do cardapio.

DOCES:

®* 120 bombons com recheio de abacaxi ou 120
bombons com recheio de coco ou bombons com
recheio de uva (a fruta) ou 120 bombons com
recheio de nozes ou bombom com recheio de
morango (a fruta).

* 120 brigadeiros de copinho com colherzinha

Coquetel TIPO 3 ® 120 saladas de frutas no copinho 150ml com

colherzinha

BEBIDAS:

* 16 refrigerantes primeira linha pets 2 litros cada,
sabores cola e guarana (08 sabor cola, 04 na
versao zero e 04 com acucar e 08 sabor guarana
04 na versao zero e 04 com agucar)

® 20 litros Sucos de primeira linha sabores uva,
péssego e caju (08 uva comum, 04 uva light, 04
péssego comum, 04 sucos de caju comum)

MATERIAL: 01 aparador mesa banquete 2m x 0,90m, 01
aparador mesa redonda, 02 toalhas de mesa banquete
tecido jacquard na cor azul royal ou prata; 01 toalha de
mesa redonda tecido jacquard na cor branca, bege,
marfim, creme, rosa, azul ou prata, arranjo floral (natural
) para mesa de buffet, bandejas ou travessas de aco
inox ou prata ou lougca na cor branca para dispor 0s
alimentos harmoniosamente e todo material necessario
para servir incluindo (bandejas, tacas de vidro para
servir bebidas, caixas térmicas, cubos de gelo, jarras de
vidro, porta guardanapos e guardanapos, etc.)

EQUIPE: 06 garcons para servir bebidas e repor os
salgados durante o coquetel, 01 supervisor, 02 copeiros
e 01 vassourinha

3.3.12.4.1 O cardapio do Coquetel sera definido pelo DECTE junto a Contratada com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data estipulada do evento.

3.3.12.4.2 OPCOES DE SALGADOS ASSADOS E FRITOS

Batatinha assada recheada com creme de queijo, Bombom de palmito, Meia lua de palmito: massa
italiana com recheio cremoso de palmito, Champignon recheado com gorgonzola, Cestinha
recheada de gorgonzola com pera, Flor de queijo feta com maracuja, Folhado de tomate seco e
ricota, Folhado de palmito, Folhado com gergelim, recheado com creme de espinafre, Folhado de
queijo com ameixa, Folhado de presunto com aspargos, Folhado com parmesao, recheado com
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presunto, Folhado recheado com presunto, fios de ovos e bacon, Folhado de fios de ovos,
damasco e bacon, Folhado de frango com catupiry, Folhado com gergelim, recheado com
frango, Folhado com recheio cremoso de lombo, Folhado de salmao com gergelim, Pastel folhado
de queijo e presunto, Massa filo crocante recheada com creme de alho-poré, Pao folha recheado
com fiambre de peru, tomate seco e rucula, Quiche de ricota com tomate seco e
manjericao, Quiche de quatro queijos, Quiche de queijo, alho-pord e damasco, Quiche de queijo e
presunto, almofadinha de requeijao com abobrinha e atum, ameixa com bacon e peito de
peru, baby burguer com cebola caramelizada, baby quiche de pupunha e alho poré

baby quiche de bacon com alho pord, blini de peito de peru, cerejinha de mucarela de bafala com
lombinho canadense, cerejinha de mucarela de bufala com peperone, dadinhos de queijo coalho
com peperone e cebola cristal, damasco com catupiry, medalhao de frango com puré de batata e
gengibre, medalhao de frango com brotinho de agriao, pudim de bacalhau, quindim de
calabresa, talete de pupunha, almofadinha de requeijao com presunto parma e
cheddar, almondega de frango asiatica com lemon pepper, baby burger de lombo com chutney de
abacaxi, baby quiche de damasco com geleia, bufala com zucchini, dadinhos de coalho com
tapioca e cuscuz de camarao, dadinho de coalho com pepperoni e sweet grape, mousse de
presunto copa com figos turcos, mousseline de pupunha com pao australiano, petit cheese cake
de peito de peru, quindim de bacalhau com camarao thay, terrine de carne com confit de cebolas
caramelizadas, batata recheada (queijo e paprica / gorgonzola / parma e alecrim), bombom
salgado, empada (frango/palmito/queijo), folhados (bacon com fios de ovos /queijo e bacon/cebola
/chester com abacaxi), mini esfiha (carne/frango/ricota), mini quiche (4 queijos/alho poro e bacon
/tomate seco), pao de queijo recheado com bob6 de camarao, pastel assado (carne/frango/queijo/
presunto), trouxinha folhada (presunto/camarao/queijo/ gorgonzola/frango), vol au vent de brie com
damasco, batata gratinada (queijo e paprica / presunto de parma /gorgonzola), folhado (chester
com abacaxi / bacon com fios de ovos/queijo com mel da terra), mini quiche (presunto com milho
/ricota com damasco/legumes), trouxinha folhada (camarao / frango / gorgonzola/queijo brie com
banana), vol au vent (camarao / brie com damasco/ricota com espinafre), bobozinho de camarao
dos deuses, cigarrete de presunto/queijo, coxinha de frango (com ou sem catupiry), coxinha de
tomate seco, crocante de bacalhau, crocante de carne com olivas, croquete de alho por6, coxinha
de peito de peru, esfera de acarajé, espetinho de frango com bacon, espetinho de
lombo, Napolitano, pérola caprese, pérola de abobora com carne seca, pérola de mandioca com
calabresa, pérola de queijo com cabelinho de anjo, quibe (com ou sem catupiry), rissoles (carne
/queijo/camarao/carne seca/ frango, almofadinha de baroa com camarao, croquete de batatas com
calabresa e olivas verdes, croquete de salmao, crocante de bacalhau com olivas, pérola de
abobora com carne seca, pérola de creme de milho com copa, pérola de queijo com cabelinho de
anjo, pérola de cogumelos trufado, pérola siciliana com tomate seco, surpresinha de presunto com
chévre.

3.3.12.5 Café da Manha

CAFE DA MANHA TIPO 1 PARA 30 PESSOAS

¢ 01 litro de café quente

01 Litro de chocolate quente

01 litro de agua quente e saches de 01 tipo de cha

sachés de adocante e acucar

100 paes de queijo tipo coquetel macio e novo.

150 biscoitos salgado sendo 50 de cada tipo podendo ser
biscoito de polvilho de queijo, biscoito de queijo, biscoito
escaldado, biscoito papa ovo, medalhao de queijo, argolinha
de queijo parmesao.

* 100 biscoitos petit four podendo ser 50 de cada, biscoito de
coco, biscoito de limao, biscoito amanteigado, rosquinha
savassi, rosquinha de nata, casadinho de goiabada, quebra-
quebra, biscoito de canela.

30 saladas de frutas no copinho 150ml com colherzinha
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Manha cardapio

o café.

Café da * 30 mini sanduiches a serem selecionados nas opgoes do

TIPO 1 * 01 bolo de cenoura (redondo) com cobertura de chocolate ou
01 bolo de chocolate (redondo) com cobertura de chocolate ou
01 bolo de limao (redondo) com cobertura de limao, ou 01 bolo
de laranja com cobertura de laranja, ou 01 bolo formigueiro, ou
01 broa aproximadamente 16 fatias cada bolo.

* 01 rosca, podendo ser rosca da rainha, rosca c/ creme de
confeiteiro, rosca de coco, rosca de canela.

* Material: 01 aparador mesa banquete 2m x 0,90m, 02 toalhas
de mesa banquete na cor palha, cinza, preta ou marfim,
bandejas ou travessas de aco inox ou prata ou louga na cor
branca para dispor os alimentos harmoniosamente, Xxicaras e
pires de porcelana, tacas de vidro para refrigerantes e sucos,
jarras para sucos/refri, porta guardanapos e guardanapos e
tina ou similar caixa térmica com gelo para gelar as bebidas.

* Equipe: 01 garcom para servir bebidas e repor a mesa durante

* 02 litros de café quente

de uva comum

de queijo parmesao.

i quebra, biscoito de canela.
Café da .

TIPO 2 cardapio
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CAFE DA MANHA TIPO 2 PARA 60 PESSOAS

® 02 litros de chocolate quente

® 02 litros de agua quente e 02 tipos de cha em saché

* sachés de adogante e agucar

® 03 litros de Suco de primeira linha, sendo 02 de uva light e 01

® 200 paes de queijo tipo coquetel macio e novo.

® 300 biscoitos salgado sendo 100 de cada tipo podendo ser
biscoito de polvilho de queijo, biscoito de queijo, biscoito
escaldado, biscoito papa ovo, medalhao de queijo, argolinha

® 200 biscoitos petit four podendo ser 100 de cada, biscoito de
coco, bhiscoito de limao, biscoito amanteigado, rosquinha
savassi, rosquinha de nata, casadinho de goiabada, quebra-

N 60 saladas de fruta no copinho 150ml com colherzinha
Manha * 60 mini sanduiches a serem selecionados nas opg¢des do

® 02 bholos de cenoura (redondo) com cobertura de chocolate ou
02 bolos de chocolate (redondo) com cobertura de chocolate
ou 02 bolos de limao (redondo) com cobertura de limao, ou 02
bolos de laranja com cobertura de laranja, ou 02 bolos
formigueiro, ou 02 broas aproximadamente 16 fatias cada bolo

* 02 roscas, podendo ser rosca da rainha, rosca c/ creme de
confeiteiro, rosca de coco, rosca de canela.

* Material: 01 aparador mesa banquete 2m x 0,90m, 02 toalhas
de mesa banquete na cor palha, branca, marfim ou cinza,
bandejas ou travessas de aco inox ou prata ou louga na cor
branca para dispor os alimentos harmoniosamente, xicaras e
pires de porcelana, tacas de vidro para refrigerantes e sucos,
jarras para sucos/refri, porta guardanapos e guardanapos e
tina ou similar caixa térmica com gelo para gelar as bebidas.
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* Equipe: 02 garcons para servir bebidas e repor a mesa

durante o café.

Café da
Manha
TIPO 3

CAFE DA MANHA TIPO 3 PARA 30 PESSOAS

01 litro de café quente

01 litro de agua quente e saches de 01 tipo de cha

sachés de adocante e acucar

150 bhiscoitos salgado sendo 50 de cada tipo podendo ser
biscoito de polvilho de queijo, biscoito de queijo, biscoito
escaldado, biscoito papa ovo, medalhao de queijo, argolinha
de queijo parmesao.

Bandeja de frutas: banana, maga, mexerica, morango, uva,
abacaxi, melancia, 250 gramas de frutas por pessoa. (A
apresentacao de frutas no eventos, combina estética e higiene
Frutas frescas e bem arranjadas transmitem vitalidade e
cuidado, elementos essenciais para um ambiente acolhedor.
Cuidados com a Higienizacao das Frutas devem passar por
uma lavagem criteriosa em agua corrente potavel antes de
serem cortadas ou arranjadas. A sanitizagao com produtos
adequados, conforme normas da ANVISA. O manuseio deve
ser feito com maos limpas ou utensilios higienizados para
evitar contaminagao.
A disposicao das frutas em bandejas deve considerar cores
vibrantes, texturas variadas e formatos distintos para criar um
arranjo visualmente atraente. Cortes bite-sized facilitam o
consumo, enquanto frutas inteiras podem compor o arranjo
com elegancia.

Bandejas apropriadas para alimentos, feitas de materiais
como inox ou plastico alimentar, sao ideais para a
apresentacao. Deve ser disponibilizado, potes, palitos e
guardanapos, para servir as frutas.
As frutas devem ser mantidas em temperaturas adequadas
para preserva o frescor. Coberturas protetoras podem ser
usadas quando necessario, e identificagao clara das frutas é
util em caso de restricoes alimentares.

Uma apresentacao cuidadosa e harmoniosa das frutas nao so
realca o apelo visual do coffee-break como também
demonstra atencao ao bem-estar dos participantes,
contribuindo para um evento mais acolhedor e memoravel.

01 bolo de cenoura (redondo) com cobertura de chocolate ou
01 bolo de chocolate (redondo) com cobertura de chocolate ou
01 bolo de limao (redondo) com cobertura de limao, ou 01 bolo
de laranja com cobertura de laranja, ou 01 bolo formigueiro, ou
01 broa aproximadamente 16 fatias cada bolo.

Material: 01 aparador mesa banquete 2m x 0,90m, 02 toalhas
de mesa banquete na cor palha, cinza, preta ou marfim,
bandejas ou travessas de aco inox ou prata ou louga na cor
branca para dispor os alimentos harmoniosamente, xicaras e
pires de porcelana, tacas de vidro para sucos, jarras para
sucos/refri, porta guardanapos e guardanapos e tina ou similar
caixa térmica com gelo para gelar as bebidas.

Equipe: 01 garcom para servir bebidas e repor a mesa durante
o café.

Camara Nacional de Modelos de Licitagoes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Arualizagdo: DEZ/2025.

16 de 40



3.3.12.5.1 OPCOES DE SALADA DE FRUTAS

Saladas de frutas variadas servidas separadas em potinhos com a colherzinha ou potinhos com melancia
cortada em cubos ou potinhos com abacaxi cortado em cubos ou potinhos com manga cortada em cubos
ou potinhos com dois tipos de frutas cortadas em cubos, podendo ser melancia, abacaxi, manga, meldo,
morango, banana, mamao e outras conforme escolha do Coren-MG.

3.3.12.6 ltens Avulsos

3.3.12.6.1 Os salgados deverao ser entregues quentes prontos para consumo, em embalagens
apropriadas, nas datas e horarios previamente informados.

3.3.12.6.2 Os salgados assados e fritos e bombons serao selecionados conforme opcdes do cardapio
constante deste Termo de Referéncia.

3.3.12.6.2.1 Salgados Assados: pastel assado de frango, pastel assado de carne, folhado de
quatro queijos, mini hot dog, empada de frango com azeitona, empada de queijo, folhado de
damasco ou mini enrolado de presunto e queijo, croissant de queijo ou croissant de frango, esfirra
fechada com recheio de carne, pao de queijo.

3.3.12.6.2.2 Salgados Fritos: pastel de carne, quibes, cigarrete de presunto e queijo, casulo ou
rissole de milho com catupiry ou coxinha com catupiry.

3.3.12.6.2.3 Bombons com recheio de abacaxi, bombons com recheio de coco, bombons com
recheio de uva (a fruta), bombons com recheio de nozes ou bombom com recheio de morango (a
fruta).

3.3.12.6.3 O bolo redondo podera ser: cenoura (redondo) com cobertura de chocolate, ou de chocolate
(redondo) com cobertura de chocolate ou de limao (redondo) com cobertura de limao, ou de maca
(aproximadamente 16 fatias cada bolo).

3.3.12.6.4 Opcao de frutas que serao definidas pelo DECTE do Coren-MG (por unidade): Banana, maga,
mexerica, morango (bandeja), uva (caixa), abacaxi, melancia.

3.3.12.7 Infraestrutura de Recursos Humanos

3.3.12.7.1 Os recursos humanos deverao trabalhar uniformizados, ser ageis, simpaticos e
possuir experiéncia no trato com autoridades.

3.3.12.7.2 Sempre que formalmente solicitado, a Contratada devera apresentar lista triplice
contendo nomes e curriculos de profissionais para prestacao dos servicos de Mestre de Cerimonias.

3.3.12.7.3 Na proposta de precos, o valor da diaria de 8h deve considerar um intervalo de 1h (uma hora)
adicional, periodo esse destinado ao almoco, além de despesas com uniforme, transporte e alimentacao
do profissional prestador dos servigcos contratados.

3.3.12.8 Equipamentos e iluminacao

3.3.12.8.1 Os equipamentos deverao ser entregues no local do evento, instalados e testados,
com antecedéncia minima de 24 horas da data solicitada, e recebidos por representante do Contratante.

3.3.12.8.2 A montagem/desmontagem ocorrera as custas da Contratada e deverao ser incluidos na
proposta.

3.3.12.8.3 A necessidade de instalacao com a antecedéncia supracitada nao podera ser cobrada
em forma de diaria. Os custos relativos ao tempo ocioso necessario para montagem/desmontagem
do equipamento devem estar incluidos no valor dos itens do contrato.

3.3.13 Observacodes Gerais para a contratacao dos servicos de alimentacao
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3.3.13.1 Todos os itens de alimentagao sao sugestivos e serao demandados pelo fiscal técnico do contrato. A
contratada devera apresentar cardapios prévios para aprovagcdo observando as necessidades/limites dos
participantes, como diabéticos, intolerantes, vegetarianos, cardiacos entre outras restricdes alimentares.

3.3.13.2 Os alimentos fornecidos deverao ser entregues/servidos, em perfeito estado, observando-se, na data
da entrega/servico, as seguintes especificagoes: preparados no dia da entrega; assados ou fritos no dia da
entrega; apresentar 6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos; nao apresentar
manchas, queimaduras, presenca de insetos ou de moluscos e de pontos especificos de bolores, brocas ou
larvas.

3.3.13.3 Os produtos requisitados nao poderao ser expostos a intempéries da natureza, tais como: chuva, sol,
calor excessivo.

3.3.13.4 Os produtos solicitados deverao ser acondicionados em embalagens e/ou recipientes limpos e
apropriados. Além disso, as caixas para o transporte dos produtos deverao ser térmicas nos casos em que 0s
géneros requisitados necessitem de ambiente apropriado para conservacao.

3.3.13.5 A avaliacao da qualidade do produto sera realizada por pessoa designada pela administracao para
essa finalidade.

3.3.13.6 Todos os itens que compdem o servico de alimentacao deverao estar a disposicao e em perfeito
estado no prazo maximo de 02 (duas) horas antes do inicio do evento.

3.3.13.7 Estarao inclusos na alimentagao: toda a mao de obra necessaria para sua producgao, taxas de servico,
impostos e tributos, acessorios e materiais que forem necessarios ao seu respectivo fornecimento.

3.3.13.8 Qualquer prejuizo, dano ou extravio ocorrido as loucas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos,
mesas, cadeiras, toalhas ou outros itens serao de responsabilidade da Contratada, ndao podendo repassa-los
em nenhuma hipétese ao Coren-MG.

3.3.13.9 Os produtos nao pereciveis ou 0s que nao se exigem consumo imediato, exemplo disso, agua mineral,
somente serao contabilizados, para fins de pagamento, os efetivamente consumidos.

3.3.13.10 Os garcons deverao usar traje apropriado e mesas de apoio, com material de qualidade compativel
com o evento.

3.3.13.11 Os cardapios indicados e oferecidos pela Contratada deverao obrigatoriamente ser elaborados
/assinados por nutricionista responsavel e serao objeto de avaliacao por parte do Coren-MG.

3.3.13.11 E de responsabilidade da Contratada o fornecimento de alimentos de boa procedéncia e que tenham
sido preparados de acordo coma as normas da Vigilancia Sanitaria. Além disso, a Contratada € responsavel
pela conservacao de todos os alimentos fornecidos, devendo estar em recipientes especificos para este fim, e
condicionados separadamente em embalagens térmicas, encontrando-se todos dentro da data de validade,
com supervisao de nutricionista, que responde juntamente com a Contratada por qualquer intoxicacao originaria
deste fornecimento.

3.3.13.12 Caso a contratacao de servicos de alimentacao ocorra para eventos que serao realizados em
espacos locados em ambiente hoteleiro, a contratada podera subcontratar os servicos de alimentagao do
proprio hotel. A experiéncia adquirida pelo Coren-MG em contratacdes passadas, nos infere que a alimentacao
em ambiente hoteleiro costuma ser exclusiva do proprio hotel, devido a necessidade do estabelecimento
centralizar a responsabilidade sobre os eventos realizados em seus espacos. Cabera a contratada realizar
quaisquer negociacdes no que refere-se as disposicoes desta clausula.

3.3.13.13 A Contratada devera supervisionar, treinar, qualificar e uniformizar seu pessoal, observando a
legislacao trabalhista, previdenciaria, assistencial e sanitaria, além de providenciar atestados de saude
especificos para os manipuladores de alimentos

3.3.13.14 A Contratada devera fazer cumprir, pelo pessoal, as normas disciplinares e de segurancga, por meio
de recomendacgOes ou de instrucoes escritas, e observar rigorosamente as normas de seguranga, higiene e
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medicina do trabalho, além de responder civil e criminalmente por quaisquer acidentes, danos ou prejuizos
materiais ou pessoais causados ao Coren-MG, seus servidores, colaboradores ou terceiros como consequéncia
de impericia, imprudéncia ou negligéncia prépria ou de seus empregados, incluindo intoxicagdo alimentar
causada aos comensais.

3.3.13.15 A Contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade das refeicdes que serdo servidas
durante o evento. Devera existir um responsavel capacitado que observe as condi¢cdes de higiene e seguranca
no preparo dos alimentos.

3.3.14 Observacoes Gerais para a contratacao dos servicos para locacao de espaco fisico

3.3.14.1 Para a referida contratagao, os itens relacionados a locacao de espaco fisico correrao sob taxa de
administracao, para viabilizar a contratada a subcontratacao de tais itens, possibilitando a cobertura de custos
tais como servigos de limpeza, aquisicao de materiais de higienizagcao, contratacao de funcionarios de apoio e
manutencao da infraestrutura do local onde sera realizado o evento, sendo relacionada a elementos
indispensaveis para assegurar a utilizacao adequada do espaco a ser locado de forma segura e eficiente,
garantindo um ambiente favoravel a participagao dos profissionais da enfermagem e ao pleno andamento do
evento. O valor total do percentual sera calculado sobre o valor total relacionado a locagao do referido espago
fisico. O percentual (%) sera fixo e nao passivel de lance/ oferta.

3.3.14.2 Para possibilitar que a contratada obtenha precificacao correta no certame, o valor de referéncia da
contratacao relacionado a locagao de espacos fisicos considerara a taxa de administragao e demais tributos
sobre o faturamento, na forma que segue:

LOCAGAO DE ESPACO FiSICO

Lucros e Despesas Indiretas (LDI)

Taxa de Administracéo

5%

Tributos sobre o faturamento

Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica IRPJ 4.8%
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL) 1%
Contribuic&o para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS) 3%
Contribuicdo para o PIS/IPASEP 0,65%
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) 5%

3.3.14.3 No que refere-se aos tributos sobre o faturamento, caso existam futuras alteracdes relacionadas a
Reforma Tributaria, serao necessarios ajustes conforme a legislacao. Neste caso, podera ser realizado

apostilamento sobre o termo de contrato.
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4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1. Os servicos, sempre que possivel, deverdao ser executados em conformidade com as orientacbes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis
e no art. 6° da Instrucao Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, no que couber.

Subcontratacao

4.2. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor total do
contrato.

4.2.1 Sera admitida a subcontratacao, pela contratada, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, dos servicos tais como locagao de espaco fisico, desde que a empresa subcontratada fornega itens com
as mesmas especificacoes e condi¢oes contidas no ETP e Termo de Referéncia

4.2.2 Em qualquer hipotese de subcontratacao, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela
perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacao das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.2.3 A subcontratacao depende de autorizacao prévia do Contratante;

4.2.4 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na contratagao ou atue na fiscalizagao ou
na gestao do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por
afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, devido
0 periodo de execucgao dos servicos ser previamente definido, além das caracteristicas do objeto nao oferecerem
riscos de prejuizos a administracao que nao possam ser sanados com a aplicagao de san¢oes administrativas.

Vistoria

4.4. Para todos os itens relacionados a "ESPACO FiSICO", a avaliacado prévia do(s) local(is) de realizacdo do(s)
evento(s) é imprescindivel para o conhecimento pleno pelo Coren-MG de suas condicoes e peculiaridades.

4.4.1 Como condicao prévia para a formalizacao do contrato, sera realizada vistoria prévia ao(s) local(is)
ofertados pela licitante adjudicataria, conforme condicoes estabelecidas nas clausulas 3.2.3 e seguintes.

4.4.2 Sera designado empregado ou comissao especifica para este fim.

4.4.3 O(s) espaco(s) ofertado(s) nao deve(m) apresentar aspectos de insalubridade (mofo e outros) e nem de
abandono. Além disso, o espaco nao deve estar passando por reformas, uma vez que o barulho atrapalha a
realizacao do evento;

4.4.4 O espaco e todos os itens requeridos devem estar em bom estado de conservacgao.
4.4.5 O local do evento deve proporcionar acessibilidade a pessoas com deficiéncia.

4.4.6 Devera ser concedido a comissao ou servidor competente, acesso a todas as dependéncias sociais do(s)
espaco(s) ofertado(s), inclusive na cozinha para verificacao das condi¢des sanitarias do local.

4.4.7 A comissao ou servidor competente emitird relatorio circunstanciado, o qual sera parte integrante do
instrumento contratual, caso seja formalizado.
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4.4.8 A aprovacao pela comissao apos vistoria prévia sobre o(s) local (is) ofertado(s) € condi¢do indispensavel
para assinatura do instrumento contratual.

4.4.9 Uma vez que o local ofertado seja aprovado e as condi¢cdes de habilitacdo estejam mantidas, havera a
formalizacao do instrumento contratual, caso contrario sera realizado o cancelamento da Ata de Registro de
Precos, ocorrendo a convocacgao das demais licitantes obedecida a ordem de classificagao.

4.4.10 A proposta comercial da licitante classificada em 1° lugar ja devera ser apresentada com opcoes de
locais aptos a realizacao dos eventos, sendo no minimo 3 (trés) locais, estes que serao vistoriados conforme as
condicoes elencadas neste Termo de Referéncia.

4.4.11 Por tratar-se de Registro de Precos, no momento da formalizacao do instrumento contratual podera
ocorrer a oferta de outros locais nao informados na proposta comercial, os quais serao vistoriados nas mesmas
condicoes.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: A execucao do objeto seguird o cronograma de eventos conforme
calendario anual do Departamento de Ciéncia, Tecnologia e Eventos - DECTE do Coren-MG.

5.2. Descricao detalhada dos métodos e etapas para a execucao dos servicos:

5.2.1 A contratacao sera encaminhada para julgamento através de Pregao Eletrdnico, tipo Registro de Precos.
A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a
data de divulgacao no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor,
desde que comprovado o preco vantajoso. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia
até o dia 31 de dezembro do ano de sua assinatura, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2.2 Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos e sempre conforme cronograma de eventos do
Departamento de Ciéncia, Tecnologia e Eventos do Coren-MG poderao ocorrer diversas contratacoes, estas
que deverao obedecer as condi¢des minimas deste Termo de Referéncia.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.3. Os servigos serao prestados durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregcos conforme cronograma de eventos
do Departamento de Ciéncia, Tecnologia e Eventos e nas mesorregioes conforme tabela constante no tépico 6.6 do
Estudo Técnico Preliminar.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e de primeira qualidades, promovendo sua
substituicao quando necessario.

Informacodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5 As contratacoes ocorrerao de forma parcelada, conforme conveniéncia do Coren-MG, sempre observando a real
necessidade e disponibilidade financeira/ orcamentaria;

5.6 A proposta comercial da licitante classificada em 1° lugar devera trazer a informacao de locais aptos a realizacao
dos eventos, conforme ja preconizado neste TR.
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Especificacdo da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Coren-MG e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Coren-MG podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato, o Coren-MG ira convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacoes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao do
Contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa durante todo o periodo da execucgao contratual.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutengao do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para o Coren-MG.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacoes para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicaréd ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas, vicios redibitdrios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17.  As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da Instrucao Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢coes de habilitacao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos
os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade do Coren-MG.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da
despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacoes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades do Coren-MG.

6.20.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, com a indicagao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao no recebimento definitivo do servico.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1 as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;
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6.20.8.2. a notificagcao formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucgao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto
em anexo especifico do Edital.

7.2. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da prestacao
dos servicos.

Recebimento

7.5. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6 O prazo para recebimento provisoério sera contado do recebimento de comunicacao de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10 Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado a conclusao total dos servicos para fins de
faturamento.

7.11. Ao final do evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacoes da execuc¢ao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacao nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. Afiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.16.  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacées
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificacao da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento.

7.18.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes,

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.[A9]

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21 O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos
casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

Il) adata da emissao;

Ill) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;
V) ovalor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacgao da regularizagcao da situacao, sem énus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.27. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;

7.27.2. identificar possivel razao que impeca a participacao em licitagao/contratagao no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.28 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao da liquidagcao da
despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrugcao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacdo do indice de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA para correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
guando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessdo de Crédito
7.85. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.85.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracado de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.85.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacao por parte do Contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cessao de crédito e a realizagao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacao de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragao.

7.85.4. A cessao de crédito nao afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.86. O disposto nesta secao nao afeta as operacoes de crédito de que trata a Instrucao Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAQ@ES E SAN(;OES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragcao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave,
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8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragcoes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por cento) do
valor da contratacao.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 30% (trinta
por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 15% (cinco por cento) a do
valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatodria, em substituicao a multa moratoria para a infracao descrita acima na alinea
“d", de 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacao das sancoes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacoes serao enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicagoes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sancoes serao considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infragcao cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. aimplantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.
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8.10. Os atos previstos como infra¢coes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancoes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos
seus administradores e sdcios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacgoes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUC[\O
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdao de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, tipo REGISTRO DE PRECOS, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO por GRUPO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Parafins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacao em todo o territdrio nacional,

9.5. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;
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9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Puablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicagao da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracées ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagao/contratacao, ou de sociedade simples;

9.24. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,

9.25. balanco patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacao das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.26. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacao, patriménio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da parcela pertinente.

9.27. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagcao;

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao/contratacao deverao atender a todas as exigéncias
da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.32. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢coes para o
cumprimento das obrigacoes objeto da contratacao.

9.32.1. Essa declaracao podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.
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Qualificacao Técnico-Operacional

9.33. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes
ou atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.33.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.33.1.1 Para todos os Grupos (exceto Grupos 3 e 4): Organizacao de eventos, com fornecimento de
alimentacao e espaco fisico.

9.33.1.2 Para o Grupo 3: Prestacao de servicos para eventos, com fornecimento de recursos humanos.
9.33.1.3 Para o Grupo 4: Fornecimento de Placas ou produtos correlatos.

9.33.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.33.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacoes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

9.33.5. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.35. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidoes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacao na licitagao/contratacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacao serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.37. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacao
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.38. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuicoes.

Documentacao complementar para cooperativas

9.41. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:
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9.41.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdao domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971;

9.41.2. A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.41.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do
Servico;

9.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.415. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

9.41.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:
9.41.6.1. ata de fundacao;
9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,
9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia,
9.41.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.54.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais
Ou nas reunides seccionais;

9.41.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.41.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo total estimado da contratacao, que € o maximo aceitavel, € o que consta no Anexo | deste Termo de
Referéncia - TABELA DE PRECOS MAXIMOS ACEITAVEIS.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Coren-MG.

11.1.1 Por tratar-se de Registro de Precos a indicacao da disponibilidade de créditos orcamentarios somente
sera exigida para a formalizagcao do contrato.
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12. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia foi expedido em pela Unidade de Planejamento e Departamento de Ciéncia, Tecnologia
e Eventos - DECTE, em 17 de agosto de 2026, conforme preconizado no inciso XXIIl, art. 6° da Lei 14.133/2021.

13. ANEXO 1
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024
1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. No que couber, o adjudicatario tera o prazo de até 5 dias corridos, contado a partir da data de sua convocacao,
para aceitar o instrumento equivalente ao contrato sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das
sangoes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢oes da Lei n® 14.133
12021;

1311 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital, no Termo de
Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é aquele estabelecido neste Termo de Referéncia,
3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solucdes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obriga¢oes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacao a parcela incontroversa da execuc¢ao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto
a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo, forma e
condicoes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as san¢oes previstas na lei e no Termo de Referéncia;
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3.1.8. Cientificar a Procuradoria Geral do Coren-MG para ado¢ao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execucao
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucgao do ajuste.

3.1.9.1. A Administracao tera o prazo de 2 horas, a contar do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 20 dias.

3.1.11. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracao do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

3.1.12.  Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato.

3.1.13. Realizar avaliacoes periodicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

3.1.14. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacoes, apresentem
condicoes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e saude no trabalho,
quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

3.1.15. Previamente a expedicao da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar
providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

3.2. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugcao do objeto, observando,
ainda, as obrigacoes a seguir dispostas:

4.1.1. Manter preposto aceito pela Administracao para representa-lo na execucao contratual.

4.1.2. Aindicagao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo COREN-MG, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

4.1.3. Atender as determinacoes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposicoes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, com habilitacao e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacoes de boa
técnica e a legislacao de regéncia,

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucao
ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, de acordo com o Cdédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
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4.1.7. Efetuar comunicacao ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou
finalizaca@o do servigco no prazo estabelecido, para adocao de agbes de contingéncia cabiveis.

4.1.8. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos
termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

4.1.9. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao contratual, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacao dos servigos, 0s seguintes documentos:

4.19.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.9.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.19.3. certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do Contratado;

4.1.9.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.195. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagao, por todas as obrigacoes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.11. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
que se verifique no local dos servigos.

41.12. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento.

4.1.13. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢coes
de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.17. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

4.1.18. Nao submeter os trabalhadores a condi¢bes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos forcados;

4.1.19. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.1.20. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacao de trabalho noturno e em condi¢oes
perigosas e insalubres e a realizagcao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;
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4.1.21. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

4.1.22. Manter, durante toda a vigéncia da contratacao, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitagdo na licitacao, ou para a qualificacao, na contratacao direta;

4.1.23.  Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacao;

4.1.24. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagao
contratual, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.25. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia da execucao do objeto;

4.1.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagcao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

4.1.27. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

4.1.28. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
4.1.29. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.1.30. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacao nominal dos empregados que adentrarao no
Orgao para a execucao do servico.

4.1.31. Observar os preceitos da legislacao sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.1.32. Atender as solicitagcdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pela fiscalizagao contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacoes relativas
a execucao do servico, conforme descrito nas especificagcdes do objeto.

4.1.33 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.1.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executarem atividades nao abrangidas na contratacao, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

4.1.35. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.

4.1.36. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificagoes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construcao,
pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratacao sera extinta quando cumpridas as obrigacoes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
do prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do
objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

5.3. Quando a nao conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:

5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢oes administrativas; e
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5.3.2. podera a Administracao optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em
lei para a continuidade da execucao contratual

5.4. A contratacao podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

5.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.4.2. A alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extincao
se nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.4.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracao subjetiva.

5.5. O termo de extincao, sempre que possivel, sera precedido:
5.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.5.3. Indenizacoes e multas.

5.6 A extingcao contratual nao configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipotese em que sera concedida indenizacao por meio de termo indenizatorio.

5.7. A contratagao podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado funcao na licitagao ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizagao ou na gestao
contratuais, ou que deles seja c6njuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n°® 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de
1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES
7.1. Eventuais alteracoes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagcao e, no caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

7.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4. As alteracdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que nao caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Secao Judiciaria da Justica Federal em Belo Horizonte/MG para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao contratual que nao puderem ser compostos pela conciliagcao, conforme art. 92, 81°, da Lei n°
14.133, de 2021.
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14. ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicoes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere este
Pregao Eletrénico, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacgoes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de .o, de 2026.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletr6nicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

VIVIANE LETICIA Assinado de forma digital por
VIVIANE LETICIA MATIAS DOS
MATIAS DOS SANTOS:06970509630

SANTOS:0697050963(0 Dados: 2026.08.25 10:07:52 -03'00'

VIVIANE LETICIA MATIAS DOS SANTOS
Subcoordenadora da Unidade de Planejamento - DEPCG

&’. Assinou eletronicamente em 25/08/2026 as 10:03:44.

Documento assinado digitalmente

“b CLAUDIA MIGLIO KUMAIRA
g Data: 25/08/2026 17:16:58-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

CLAUDIA MIGLIO KUMAIRA
Assessora IV - DECTE

Documento assinado digitalmente

“b TIZIANE ROGERIO MADUREIRA
g Data: 25/08/2026 16:45:05-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

TIZIANE ROGERIO MADUREIRA

Coordenadora do Departamento de Ciéncia, Tecnologia e Eventos - DECTE

Assinado de forma digital por
Lucas Tavares Lucas Tavares

Nog ueira:04874928625 Nogueira:04874928625
Dados: 2026.08.26 16:37:09 -03'00'

LUCAS TAVARES NOGUEIRA
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Lista de Anexos

Atencao: Apenas arquivos nos formatos “.pdf", ".txt", “.jpg", ".jpeg", ".gif* e “.png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

* Anexo | - ANEXO | TERMO DE REFERENCIA - PRECOS MAXIMOS ACEITAVEIS - REAGRUPAMENTOS.
pdf (535.81 KB)
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